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5.

Podvojné účetnictví
Podvojné účetnictví vede každá právnická osoba zapsaná v obchodním rejstříku.
Předmět podvojného účetnictví = každá hospodářská operace:

Zásady vedení podvojného účetnictví:

1.
Účetní zásady vycházejí z

· nepřetržitosti činnosti účetní jednotky v obdobích po sobě následujících

· nezávislosti jednotlivých účetních období, aby bylo možno vyjádřit skutečnosti související s daným obdobím

· vymezení účetního období (kalendářní rok)

2.
Zásady:
a) reálného zobrazení skutečnosti – věrný obraz o majetku, finanční situaci podniku

b) opatrnosti – odhad hospodářské situace, aby rizika nebyla přenášena do dalších období

c) bilanční kontinuity – návaznost KZ v běžném roce na PZ v následujícím roce

d) stálost metod oceňování majetku, postupů účtování, způsobu odpisování majetku

e) zákazu kompenzace majetku a závazků, nákladů a výnosů

V rozvaze se musí celkový stav aktiv rovnat celkovému stavu pasiv a zachytit všechny hospodářské operace při každé bilanční změně v rozvaze by bylo pracné, proto se v podvojném účetnictví účtuje na jednotlivých účtech = kontech. Pro každé aktivum a pasivum zřizujeme účet = konto – základní prvek metody účetnictví, který umožňuje a zajišťuje:

1.
Hospodářské operace na základě účetních dokladů

2.
Sumarizaci majetku a zdrojů, pohledávek a závazků, výsledku hospodaření

3.
Sledování stavu a změn

Účet musí obsahovat:

1.
Číslo a název účtu (číslo je trojmístné – první číslo je tříd, druhé skupina a třetí pořadové číslo)

2.
Vyznačení počátečního zůstatku (PZ)

3.
Obsahuje změny, tzn. přírůstky a úbytky podle druhu hospodářských operací (tzv. pohyb)

4.
Při zapisování musíme zaznamenat pořadové číslo, datum, text a částku

5.
Vyznačen konečný stav k určitému dni (KZ)

Účty:
1.
Syntetické – zachycují stav i změny v aktivech a pasivech – tzn. že jde o účetní případ, který se musí zachytit vždy dvakrát, neboť způsobuje dvě změny

2.
Analytické – pro řízení účetní jednotky, pro plynulou činnost je potřeba pohyb jednotlivých druhů uvnitř skupin A, P – zápisy rozkládají (analyzují) údaje syntetických účtů z nichž vznikly

Účtový rozvrh:

-
účetní jednotky sestavují účtový rozvrh, v němž jsou uvedeny všechny syntetické účty podle příslušné účtové osnovy potřebné v podniku k zaúčtování všech účetních případů

-
sestavuje se pro každý účetní rok

-
v průběhu roku se může doplňovat

-
uvádí se účtová třída, číslo účtu a analytické účty

-
účtový rozvrh je přílohou k vnitřnímu účetnímu předpisu

Účtová osnova, nově směrná účtová osnova pro podnikatele je vytvořena na obecných principech platných pro všechny účtové osnova a to je:

1.
Dekadický princip – pro uspořádání účtových tříd a v jejich rámci účtových skupin

2.
Uzávěrkový princip – tj. rozlišení účtů:

a) Rozvahových – třídy 0, 1, 2, 3 a 4

b) Výsledkových – třídy 5 a 6

c) Výsledkových účtů závěrkových – třída 7 – slouží k uzavření účtů rozvahových a výsledkových

3.
Hledisko času a likvidnosti prostředků
a) Likvidní prostředky vyčleněny v účtové třídě 2 – Finanční účty

b) Pohledávky a závazky se člení na krátkodobé a dlouhodobé

c) Náklady a výnosy se člení na provozní, finanční a mimořádné

4.
Třídy 8 a 9: vnitropodnikové účetnictví = zakotveno ve vnitřním účetním předpise.

5.
Hospodářský proces se sleduje v účtových třídách 5, 6 – finanční účetnictví (přizpůsobena struktura nákladů a výnosů)

6.
Náklady a výnosy se časově rozlišují, sledují se náklady příštích období a výnosy příštích období

7.
Účtová osnova platí pro všechny podnikatele, kteří jsou povinni vést podvojné účetnictví.

Účtová osnova = třídy:

Účtová třída – 0
Investiční majetek

Účtová třída – 1
Zásoby

Účtová třída – 2 
Finanční účty

Účtová třída – 3
Zúčtovací vztahy

Účtová třída – 4 
Kapitálové účty a dlouhodobé závazky

Účtová třída – 5
Náklady

Účtová třída – 6
Výnosy

Účtová třída – 7 
Uzávěrkové a podrozvahové účty

Účtová třída – 8 a 9
Vnitropodnikové účetnictví

Účetní knihy:


1.
Deník

a) Časové uspořádání účetních případů – chronologické (časové) zápisy

b) První zachycení účetních případů provádíme do účetních knih – deníků

c) Každý účetní případ se zapisuje samostatně a tvoří tzv. deníkový článek

Druhy deníků:

a) Jediný deník – obsahuje všechny účetní případy

b) Dílčí deník – pro stejnorodé účetní případy

2.
Hlavní kniha: soubor všech syntetických účtů podvojného účtového rozvrhu účetní jednotky, zápisů na jednotlivých účtech. V hlavní knize se uspořádají účetní zápisy z hlediska věcného (např. zda je dle dokladu správně zatříděno). Hlavní kniha tvoř celek = systém a proto zápisům v hlavní knize říkáme zápisy syntetické = soustavné. (Vedou se souhrnně aktivní a pak pasivní účty.)


Na účtech musí být uvedeno:

a) Zůstatky účtu ke dni, k němuž se otvírá hlavní kniha

b) Souhrnné obraty strany MD a D účtově nejvýše za kalendářní měsíc

c) Zůstatky účtu ke dni, ke kterému se sestavuje účetní závěrka

3.
Kniha analytické evidence, nově analytických účtů (věcné zápisy)


Rozvádí podrobně účetní zápisy na syntetických účtech. Peněžní částky v knihách analytické evidence musí odpovídat příslušným souhrnným částkám na syntetických účtech k nimž se tato evidence vede. Pokud knihy analytické evidence jsou v jednotkách množství, musí se vazba na syntetické účty zanésti v peněžních jednotkách.

Účetní závěrka zahrnuje:

1.
Účetní uzávěrka – zpravidla koncem každého měsíce, povinně 31. 12., obsahuje:

a) uzavření syntetických a analytických účtů (výpočet obratů a KZ)

b) uzavírání účetních knih:
-
syntetické a analytické účty – kontrola částek (kontrolní soupiska)

-
deník a hlavní kniha – vypracovává se tzv. obratová předvaha

-
uzavření účtů hlavní knihy – zjistí se obraty a KZ, vypočte se hospodářský výsledek, tj. zjistí se KZ účtů nákladů a výnosů

c) uzavře se účetnictví převodem zůstatků rozvahových účtů a účtu 710 na účet 702

2.
Účetní závěrka – sestavuje se rozvaha, výkaz zisku a ztrát (výsledovka) a přílohy. 

a) řádná – k 31. 12.

b) mimořádná (při likvidaci, konkurzu)

Některé jednotky jsou povinny nechat ji ověřit auditorem  => musí se vypracovat výroční zpráva. Inventarizace: zjištění skutečného a účetního stavu, porovnání skutečného stavu se stavem účetním, vyčíslení inventarizačních rozdílů (manko = shodek, shoda, přebytek)

